
艺术与设计学院学生请假条（外出报备单）                                       
	姓  名
	
	学  号
	
	班级
	

	宿舍号
	
	请假事由
	

	课程名称（无课写无课）
	
	请假具体时间
	计划于    年  月  日离校、     年

    月   日返校，请假共   天。

	本人承诺
	请假期间发生任何意外事件均由本人承担，与学校无任何关系。

                              学生签名：

                                              年    月    日


（以上为回执部分，班主任留存）

	艺术与设计学院学生请假条

学生姓名

学  号

班  级

课程名称

请假时间

请假事由

尊敬的           老师：

我因                       等原因，计划于2023年  月  日离校、2023年  月  日返校，特请假  天。已告知父母，请假期间发生任何意外事件均由本人承担。           

                                  请假人：

年   月   日

导师意见

（研究生、毕业生需要导师意见、非毕业生不需要导师意见）
                                  签  名：

                                            年   月   日

班主任（辅导员）意见

                                  签  名：

                                            年   月   日

学院意见

（有课请到设计楼214）

签名：                                          年   月   日

学院意见（无课请到设计楼219）
签  名：                                       年   月   日

教务处意见

                                  签  名：

年   月   日

备注

凡是有课或者夜不归宿的同学均需要请假，所有请假均需要纸质请假条，请假条自行打印后，班主任（辅导员）审批签字，原则上请假需附相关证明，毕业生、研究生首先需要导师意见，非毕业生不需要导师意见，到设计楼212盖章。研究生5天内导师、班主任签订即可。本科有课的同学到设计楼214审批，无课的同学请到设计楼219审批，并将请假条上联交给班主任，下联有课请假交给任课教师或者无课请假交给学工办。请假1天由班主任批准即可；请假1天以上不足1周的，导师和班主任审批后再由郑绍江副院长（设计楼214）或者李浩书记（设计楼219）批准。请假1周以上的，审批程序最后还须教务处批准。如有附件，附本页面后。



